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ALCALDI(A DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARIAMENTD RORANISTF AT NG DI
DERTION JIRIIE R $TH A

EL DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION
JURIDICA PUBLIC_)A DE LA ALCALDIA

HACE CONSTAR

Que la sefora Estefany Palacios Cordoba, identificada con la Cédula de Ciudadania
No. 1143851505 de Cali (Valle), suscribid 1os siguientes contratos de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion con la Alcaldia de Santiago de Cali - Departamento
Administrativo de Gestidn Juridica Publica.

Contrato
Fecha de Suscripcién
Objeto del Contrate .

Obiigaciones Especificas

4121.010.26.1.123

13 de Mayo de 2019

Prestar los servicios de apoyo a la gestion en el
Despacho del Departamento Administrativo de Gestidn
Juridica Pdblica, en actividades administrativas
relacionadas con el uso de la herramienta de gestidn
documental Orfeo y los docurmentos internos y externos
dirigidos al Departamento Administrativo de Gestion
Juridica Publica, en el marco del proceso de Gestion

documental FORTALECIMIENTO DE LA GESTION .

JURIDICA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO
DE CALI BP-26000672.

1). Revisar y ajustar la tipificacion de los documentos
en el sistema de gestion documental Orfeo. 2). Apoyar
a los usuarios del sistema de informacion de Gestion
documental en la -consulta de la documentacion

allegada a la Dependencia. 3). Realizar el reparto de’

acuerdo con las instrucciones dadas por el
Departamento . Administrative de Gestion Juridica
Publica. 4). Realizar el seguimiento y control de los
PQRS. 5). Apoyar al Despacho del Departamento
Administrativo de Gestién Juridica Plblica en las
actuaciones y consulta del sistema de informacion
documental. 6). Proyectar respuestas de Peticion
presentados ante el Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica Y Subdireccion de Defensa vy

- prevencion del Dafio Antijuridico. 7). Prestar apoyo en

la proyeccion y elaboracién de conceptos juridicos de
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Plazo de Ejecucion
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacién
Valor

Estado

- Contrato
Fecha de Suscripcion
Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

los procesos en los que sea parte el Municipio. 8).
Prestar apoyo en la proyeccién y elaboracion de
respuestas de acciones constitucionales. 9). Atender
los requerimientos que imparta la Direccion del
Departamento Administrativo de la Gestion Juridica
Publica y/o supervisor del contrato, que considere
convenientes y pertinentes para la ejecucion del objeto
del contrato,

Hasta el 27 de Diciembre de 2019
13 de Mayo de 2019

27 de Diciembre de 2019
$22.400.000,00

Terminado

4121.010.26.1.018

17 de Enero de 2019

Prestar los servicios de apoyo a la gestion en el
Despacho del Departamento Administrativo de Gestidn
Juridica Publica, en actividades administrativas
relacionadas con el uso de la herramienta de gestion
documental Orfeo y los documentos internos y externos
dirigidos al Departamento Administrative de Gestién
Juridica Pablica, en el marco del procesc de Gestién
documental FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
JURIDICA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO
DE CALI BP-260006872

1. Revisar y ajustar la tipificacion de los documentos en
el sistema de gestion documental Orfeo. 2. Apoyar a los
usuarios del sistema de informacion de Gestidn
documental en la consulta de la documentacién
allegada a la Dependencia. 3. Realizar el reparto de
acuerdo con las instrucciones dadas por el
Departamento Administrativo de Gestidén = Juridica
Publica. 4. Realizar el seguimiento y control de los
PQRS. 5. Apoyar al Despacho del Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Pdblica en las
actuaciones y consulta del sistema de informacion
documental. 6. Proyectar respuestas de Peticidn
presentados ante el Departamento Administrative de
Gestion Juridica Publica Y Subdireccion de Defensa y
prevencidn del Dafic Antijuridico. 7. Prestar apoyo en
la proyeccion y elaboracion de conceptos juridicos de
los procesos en los que sea parte el Municipio. 8.
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Plazc de Ejecucién
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion
Valaor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcién
Objeto del Contrato

Obligacicnes Especificas

Prestar apoyo en la proyeccidén y elaboracion de
respuestas de acciones constitucionales. 9. Atender los
requerimientos que imparta la Direccidn del
Departamento Administrativo de la Gestidon Juridica

Publica y/o supervisor del contrato, que considere

convenientes y pertinentes para la ejecucion del objeto
del contrato.

Hasta el 30 de Abril de 2019
21 de Enero de 2019

30 de Abril de 2019
$11.200.000,00

Terminado

4121.010.26.1.160
13 de Julio de 2018

Prestar los servicics de apoyo a la gestion en el

Despacho del Departamento Administrative de Gestidn
Juridica Publica, en actividades administrativas
relacionadas con el uso de la herramienta de gestion
documental Orfeo y los documentos internos y externos
dirigidos al Departamento Administrativo de Gestion
Juridica Publica, en el marco del proceso de Gestion
documental.

1. Revisar y ajustar la tipHficacion de los documentos en
el sistema de gestion documental Orfeo. 2. Apoyar a
los usuarios del sistema de informacion de Gestion

documental en la consufta- de la documentacién .

allegada a la Dependencia. 3. Realizar el reparto de

- acuerdo con las instrucciones dadas por el

Departamento Administrativo de Gestion Juridica
Publica. 4. -Realizar el seguimiento y control de los
PQRS. 5. Apoyar al Despacho del Departamento
Administrativo de Gestién Juridica Pulblica en las
actuaciones y consulta del sistema de informacion
documental. 6. Proyectar respuestas de Peticién
presentados ante el Departamento Administrativo de

~ Gestién Juridica Publica Y Subdireccion de Defensa y

prevencion del Dafio Antijuridico. 7. Prestar apoyo en
la proyeccion y elaboracion de conceéptos juridicos de
los procesos en.los que sea parte el Municipio. 8.
Prestar apoyo en la proyeccién y elaboracion de
respuestas de acciones constitucionales. 9. Atender los
requerimientos  que imparta la Direccién  del
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Plazo de Ejecucién
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion
Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcion

Objeto def Contrato

Obligaciones Especificas

Plazo de Ejecucién

Departamento Administrativo de la Gestidon Juridica
Publica y/o supervisor del contrato, que considere
convenientes y pertinentes para la ejecucion del objeto
dei contrato.

Hasta el 27 de Diciembre de 2018
16 de Julio de 2018

27 de Diciembre de 2018
$16.200.000,00

Terminado

4121.010.26.1.009
10 de Enero de 2018

Prestar los servicios de apoyo a la gestidon en el
Despacho del Departamento Administrativo de Gestién
Juridica Pdublica, en actividades administrativas
relacionadas con ef uso de la herramienta de gestién
documental Orfeo y los documentos internos y externos
dirigidos ai Departamento Administrativo de Gestion
Juridica Publica, en el marco del proceso de Gestién
documental.

1) Apoyar a los usuarios del sistema de informacién de
Gestién documental en la consulta de la documentacion
allegada a la Dependencia. 2} Realizar el reparto de
acuerdo con las instrucciones dadas por el
Departamento Administrativo de Gestién Juridica
Publica. 3) Realizar el seguimiento y control de los
PQRS. Apoyar al Despacho del Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Publica en las
actuaciones y consulta del sistema de informacion
documental. Proyectar respuestas de Peticion
presentados ante el Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Piblica Y Subdireccion de Defensa y
prevencion del Dafio Antijuridico. 6) Prestar apoyo en ia
proyecciodn y elaboracién de conceptos juridicos de los
procesos en los que sea parte el Municipio. 7) Prestar
apoyo en la proyeccion y elaboracién de respuestas de
acciones constitucionales. 8) Atender los
requerimientos que imparta la Direccion del
Departamento Administrativo de la Gestién Juridica
Publica y/o supervisor del contrato, que considere
convenientes y pertinentes para la ejecucién del objeto
del contrato.

Hasta el 31 de Mayo de 2018
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Fecha de Inicio

Fecha de Terminacidn
Valor

Otrosi por tiempo
Otrosi Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcién

Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

16 de Enero de 2018

31 de Mayo de 2018
$13.500.000,00

Hasta el 29 de Junio de 2018
$2.700.000,00

Terminado

4121.010.26.1.226
12 de Octubre de 2017

Prestar los servicios de apoyo a la gestion en el
despacho def Departamento Administrativo de Gestidn
Juridica Pudblica, en actividades juridicas vy
administrativas relacionadas con el uso de Ia
herramienta de gestion documental Orfeo y ia atencion
de usuarios externos e internos, asi como también de
la gestidn de las actividades y compromisos que
correspondan al direccionamiento juridico, en el marco
del proyecto de inversion denominado, "fortalecimiento
del modslo de gerencia juridica publica del municipio de
Santiago de Cali, segln ficha EBI 22-038051 vigencia
2017,

1) Realizar la clasificacién de las comunicaciones
oficiales recibidas, re direccionando de acuerdo a la
instruccién del lider del proceso 2) Apoyar al Despacho
del Director del Departamento Administrativo de
Gestién Juridica Publica y/o Subdireccién de Defensa y
prevencidon del Dafio Antijuridico de la Alcaldia en la
alimentacion de los sistemas de informacion. 3)
Organizar la documentacién que se tramite siguiendo
los procedimientos establecidos por el sistema de
gestidon documental 4) Digitar y digitalizar la informacion
que ingresa y sale diariamente a través del Despacho
del Director. 5) Atencion de usuarios externos e
internos. 8). Proyectar respuestas de Derechos de
Peticion  presentados ante el Departamento
Administrativo ‘de Gestidon Juridica Pdblica Y
Subdireccidon de Defensa y prevencion del Dafo
Antijuridico. 7). Colaborar con la proyeccién vy
elaboracion de conceptos juridicos de los procesos en
los que sea parte el Municipio. 8) Colaborar con la
proyeccién y elaboracién de respuestas de acciones
constitucionales. 9) Prestar apoyo en |a recopilacion de
informacidn para proyectar respuestas de acciones de
tutela. 10} Realizar todas las actividades necesarias
para el buen desarrollo del contrato. 11). Verificar los
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Plazo de Ejecucién
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacién
Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcion

Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

fallos en contra del Municipio de Santiago de Cali y
recoger la informacion requerida para dar cumplimiento
a los mismos. 12) Atender los requerimientos que
imparta el Director del Departamento Administrativo de
ta Gestidn Juridica Pdblica y la Subdireccion de
Defensa y prevencién del Daflo Antijuridico y/o
supervisor del contrato, quien se encargara de la
vigilancia y control, tendientes a la buena ejecucion del
objeto contractual. 13). Atender las sugerencias que el
Municipio de Santiago de Cali — Departamento
Administrativo de la Gestion Juridica Publica considere
convenientes y pertinentes para la ejecucién del objeto
del contrato.

Hasta el 29 de Diciembre de 2017
20 de Octubre de 2017

29 de Diciembre de 2017
$8.100.000,00

Terminado

4121.010.26.1.112
07 de Julio de 2017

Prestar los servicios de apoyo a la gestién en el
despacho del Departamento Administrativo de Gestién
Juridica Publica, en actividades juridicas vy
administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestién documental Orfeo y la atencion
de usuarios externos e interncs.

1) Realizar la clasificacion de las comunicaciones
oficiales recibidas, re direccionando de acuerdo a la
instruccion del lider del proceso 2) Apoyar al Despacho
de la Directcra del Departamento Administrativo de
Gestidn  Juridica Publica de la Alcaldia en Ia
alimentacidn de los sistemas de informacion 3)
Organizar la documentacién que se framite siguiendo
los procedimientos establecidos por el sistema de
gestion documental 4) Digitar y digitalizar la informacion
gue ingresa y sale diariamente a traves del Despacho
del Director. 5) Apoyar al Despacho del Director en el
proceso de archive elahorando indices, aplicando los
procesos establecidos en el sistema de gestion
documental 6) Atencidn de usuarios externos e
internos. 7). Apoyar en las actividades que se
desarrolan en el Departamento Administrativo de la
Gestion Juridica Plblica. 8). Proyectar respuestas de
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Plazo de Ejecucion

Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion
Valor

Estado

Conirato
Fecha de Suscripcion

Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

Derechos de Peticion presentados ante el
Departamento  Administrativo de Gestion  Juridica
Publica. 9}, Colaborar con |a proyeccion y elaboracion
de conceptos juridicos de los procesos en los que sea
parte el Municipio. 10) Colaborar con la proyeccion y
elaboracién  de respuestas de acciones
constitucionales. 11) prestar apoyo en la recopilacion
de informacion para proyectar respuestas de acciones
de tutela. 12) Realizar todas las actividades necesarias
para el buen desarrollo del confrato. 13). Verificar los
fallos en contra del Municipio de Santiago de Cali y
recoger la informacién requerida para dar cumplimiento
a los mismos. 14) Atender los requerimientos que
imparta la Directora del Departamento Administrativo
de la Gestion Juridica Publica y/o supervisor del
contrato, quien se encargara de |la vigilancia y control,
tendientes a la buena ejecucion del objeto contractuai.
15). Atender las sugerencias que el Municipio de
Santiago de Cali - Departamento Administrativo de la
Gestién Juridica Pudblica considere convenientes vy
pertinentes para la ejecucion del objeto del contrato.
Hasta el 29 de Septiembre de 2017

13 de Julio de 2017

29 de Septiembre de 2017
$6.600.000,00

Terminado

4121.010.26.1.045-2017
19 de Enero de 2017

Prestar los servicios de apoyo a la gestién en el
despacho,del Departamento Administrativo de Gestion
Juridica Publica, en actividades juridicas v
administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestidn documental Crfeo y Ia atencion
de usuarios externos e internos.

1) Realizar la clasificacion de las comunicaciones
oficiales recibidas, re direccionando de acuerde a la
instruccion-del lider del proceso 2) Apoyar al Despacho
de la Directora del Departamento Administrativo de
Gestién  Juridica Pulblica de la Alcaldia en la
alimentacion de los sistemas de informacion 3)
Organizar la documentacién que se tramite siguiendo

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 9

Teléforo: 6617084/85 Fax 6688491

www.cali.gov.co
Pagina 7 of 10.




., ,;.ﬂ'
ALCALDfA DE
Sf\NTIAGO D.E“_CAI.I

DICIRTAMEN O hDMM‘S'EHNI\"D 18
HTSTIOH LI A O WA

Plazo de Ejecucion

Fecha de Inicio

Fecha de Terminacién
Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcién

Objeto del Contrato

los procedimientos establecidos por el sistema de
gestion documental 4) Digitar y digitalizar Ia informacitn
que ingresa y sale diariamente a través del Despacho
del Director. 5) Apoyar al Despacho del Director en el
proceso de archivo elaborando indices, aplicando los
procesos establecidos en el sistema de gestion
documental 8) Atencidon de usuarios externos e
internos. 7). Apoyar en las actividades que se
desarrollan en el Departamento Administrativo de la
Gestion Juridica Publica. 8). Proyectar respuestas de
Derechos de Peticién presentados ante el
Departamento Administrativo de Gestién Juridica
Publica. 9). Colaborar con la proyeccién y elaboracion
de conceptos juridicos de los procesos en los que sea
parte el Municipio. 10) Colaborar con la proyeccién y
elaboracién de respuestas de acciones
constitucionales. 11) prestar apoyo en la recopilacion
de informacion para proyectar respuestas de acciones
de tutela. 12) Realizar todas las actividades necesarias
para el buen desarrollo de! contrato. 13). Verificar los
falios en contra del Municipio de Santiago de Cali y
recoger la infermacion requerida para dar cumplimiento
a los mismos. 14) Atender Ios requerimientos que
imparta la Directora del Departamento Administrativo
de la Gestidon Juridica Publica y/o supervisor del
contrato, quien se encargara de la vigilancia y control,
tendientes a la buena ejecucion del objeto contractual.
15). Atender las sugerencias gue el Municipic de
Santiago de Cali — Departamento Administrativo de la
Gestion Juridica Puablica considere convenientes y
pertinentes para la ejecucion del objeto del contrato.
Hasta el 30 de Junio de 2017

23 de Enero de 2017
30 de Junio de 2017
$12.000.000,00
Terminado

4121.0.26.1.164-2018
25 de Noviembre de 2016

Prestar los servicios de apoyo a la gestidn a la Direccion
Juridica de |a Alcaldia de Santiago de Cali en el manejo,
custodia, seguimiento de las actividades relacionadas
con el equipo de Apoyo Juridico, recepcion' de
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Obligaciones Especificas

Plazo de Ejecucion
Fecha de {nicio
Fecha de Terminacion

comunicaciones, digitalizacién de documentacién,
depuracién de los procesos judiciales en el Sistema de
Informaciéon de Procesos Judiciales (SIPROJWEB),
apovar el proceso de Gestion Juridica en lo relacionado
con el seguimiento, revision y registro de las actividades
y compromisos juridicos de los cuales sea parte el
Municipio de Santiage de Cali, en desarrollo del
proyecto FORTALECIMIENTO DEL MODELC DE
GERENCIA JURIDICA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALI, segun Ficha del Proyecto BP: 22-
039051 de 2016"

1)} Preparacién de oficios dirigidos a las dependencias
Publicas vy Privadas requiriendo antecedentes
administrativos relacionados con los procesos
judiciales asignados a los abogados de! grupo de
defensa juridica. 2) Registrar y mantener actualizado el
sisterna de informacidn juridica para la administracion

.de los procesos judiciales. 3) Digitalizar e indexar en el

aplicativo SIPIROJWEB los documentos inherentes a
los procesos judiciales de los abogados del grupo de
defensa juridica. 4) Realizar depuraciones al aplicativo
SIPROJWEB de conformidad con las directrices
entregadas por el supervisor del contrato. 5)
Seguimiento y actualizaciéon de la agenda semanal
asignada a los abogados del grupo de defensa juridica.
6) Apoyo a la realizacion de Actas del equipo de Apoyo
Administrativo y Juridico con su respectivo control 7)
Seguimiento y obtencién de los antecedentes
administrativos  regueridos a las  diferentes
dependencias del Municipio de Santiago de Cali 8)
Estar en comunicacién permanente con el grupo de
archivo para la obtencion de los procesos y develucion
de los mismos en tiempo oportuno. 9) Tramitar la
obtencién de pélizas de seguros para llamamiento en
garantia de los procesos judiciales, asi como
certificados de existencia y representacion legal 10)
Archivar las actas del comité juridico por dependencias
con consecutivo interno. 11) Atender las sugerencias
que el Municipio de Santiago de Cali Dirececion Juridica
considere convenientes y pertinentes para la ejecucion
del objeto.

Hasta el 30 de Diciembre de 2016
30 de Noviembre de 2018
30 de Diciembre de 2016
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Valor $2.000.000,00
Estado Terminado

Esta certificacion no tiene validez sin ias estampillas de ley (ordenanza 301 de

Diciembre 30 de 2009 y decreto extraordinario No. 411.0.20.0259 de Mayo 06 de
2015).

En constancia de lo anterior, se firma en Santiago de Cali a los Treinta (30) dias del
mes de Diciembre del afio dos mil diecinueve (2019).

Director dé s nistrativg/de Gestién Juridica Publica

Elabord y Proyectd: Luis Cartos Paima Meza - Contrafisia

RECIBO DE PAGO O DOCUMENTO EQUIVALENTE No. 930100000003588136 FECHA EXPEDICION 30122019

DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA - DPTO ADMINISTRATIVO DE HACIENDA ¥ FINANZAS PUBLICAS - SUBDIRECCION TESORERIA
BENEFICIARIO O USUARIO: Estefany Palacios Cordoba
DEPENDENCIA:  ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTIAGD DE CALl {TESORERI|A} ORDEN MUNICIPAL

ACTO O DOCUMENTO: LOS CERTIFICADOS O CONSTANCIAS EXPEDIDAS POR FUNCIONARIOS DEL MPIQ O DE SUS ENTIDADES DESCENTRALIZADAS
VALOR ACTO O DOCUMENTO UNITARIO: $6.600

NIT 890.399.029-5

C.CONT: 1143851505

NUMERO DE ACTOS O DOCUMENTOS: 1

VALOR TOTAL: $ 6.600| pago en eFECTIVO USUARIO GENERADOR: 9451242404

DESCRIPCION DEL PAGO:

CONCEPTO V.UNITARIO | V.TOTAL | concepTo v.uNITarto | v.rotal
0.4% SMLV EST. PRO-HOSPITALES 3300 3300

0.4% SMLV EST. PRO-SALUD 3300 3300 _
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EL RECIBO DE PAGO VALIDA LAS ESTAMPIL u
EL FUNCIONARIQ RESPONSABLE DEL TRAN
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EL DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION
JURIDICA PUBLICA DE LA ALCALDIA

HACE CONSTAR

Que la senora Estefany Palacios Cérdoba, identificada con la Cédula de Ciudadania
No. 1143851505 de Cali (Valle), suscribio los siguientes contratos de prestacién de
servicios de apoyo a la gestién con la Alcaldia de Santiago de Cali - Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Publica.

Contrato 4121.010.26.1.018
Fecha de Suscripcion 17 de Enero de 2019
Objeto del Contrato Prestar los servicios de apoyo a la gestion en el

Despacho del Departamento Administrativo de
Gestidn  Juridica Publica, en  actividades
administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestion documental Orfeo y los
documentos internos y externos dirigidos al
Departamento Administrativo de Gestién Juridica
Publica, en el marco del proceso de Gestién
documental FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
JURIDICA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALI BP-26000672

Obligaciones Especificas 1. Revisar y ajustar la tipificacién de los documentos
en el sistema de gestion documental Orfeo. 2.
Apoyar a los usuarios del sistema de informacidn de
Gestion documental en la consulta de |la
documentacion allegada a la Dependencia. 3.
Realizar el reparto de acuerdo con las instrucciones
dadas por el Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica. 4. Realizar el seguimiento
y control de los PQRS. 5. Apoyar al Despacho del
Departamento Administrativo de Gestion Juridica
Publica en las actuaciones y consulta del sistema de
informacién documental. 6. Proyectar respuestas
de Peticion presentados ante el Departamento
Administrativo de Gestién Juridica Pdblica Y
Subdireccion de Defensa y prevencion del Dario
Antijuridico. 7. Prestar apoyo en la proyeccion y
elaboracion de conceptos juridicos de los procesos
en los que sea parte el Municipio. 8. Prestar apoyo
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Plazo de Ejecucion
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion
Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcion
Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

en la proyeccion y elaboracién de respuestas de
acciones constitucionales. 9. Atender los
requerimientos que imparta la Direccion del
Departamento Administrativo de la Gestion Juridica
Publica y/o supervisor del contrato, que considere
convenientes y pertinentes para la ejecucion del
objeto del contrato.

Hasta el 30 de Abril de 2019

21 de Enero de 2019

30 de Abril de 2019

$11.200.000,00

Activo

4121.010.26.1.160

13 de Julio de 2018

Prestar los servicios de apoyo a la gestion en el
Despacho del Departamento Administrativo de
Gestion  Juridica  Puablica, en  actividades
administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestibn documental Orfeo y los
documentos internos y externos dirigidos al
Departamento Administrativo de Gestiébn Juridica
Publica, en el marco del proceso de Gestidon
documental.

1. Revisar y ajustar la tipificacién de los documentos
en el sistema de gestion documental Orfeo. 2.
Apoyar a los usuarios del sistema de informacion de
Gestion  documental en la consulta de la
documentacion allegada a la Dependencia. 3.
Realizar el reparto de acuerdo con las instrucciones
dadas por el Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica. 4. Realizar el seguimiento
y control de los PQRS. 5. Apoyar al Despacho del
Departamento Administrativo de Gestién Juridica
Publica en las actuaciones y consulta del sistema de
infoarmacién documental. 6. Proyectar respuestas de
Peticibn presentados ante el Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Publica Y
Subdirecciéon de Defensa y prevencion del Dafo
Antijuridico. 7. Prestar apoyo en la proyeccién y
elaboracidon de conceptos juridicos de los procesos
en los que sea parte el Municipio. 8. Prestar apoyo
en la proyeccién y elaboracion de respuestas de
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Plazo de Ejecucion
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacién
Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcién
Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

acciones constitucionales. 9. Atender los
requerimientos que imparta la Direccién del
Departamento Administrativo de la Gestidn Juridica
Publica y/o supervisor del contrato, que considere
convenientes y pertinentes para la ejecucion del
objeto del contrato.

Hasta el 27 de Diciembre de 2018

16 de Julio de 2018

27 de Diciembre de 2018

$16.200.000,00

Terminado

4121.010.26.1.009

10 de Enero de 2018

Prestar los servicios de apoyo a la gestion en el
Despacho del Departamento Administrativo de
Gestion  Juridica  Pdblica, en  actividades
administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestion documental Orfeo y los
documentos internos y externos dirigidos al
Departamento Administrativo de Gestion Juridica
Pablica, en el marco del proceso de Gestion
documental.

1) Apoyar a los usuarios del sistema de informacion
de Gestion documental en la consulta de la
documentacién allegada a la Dependencia. 2)
Realizar el reparto de acuerdo con las instrucciones
dadas por e! Departamento Administrativo de
Gestidn Juridica Publica. 3) Realizar el seguimiento
y control de los PQRS. Apoyar al Despacho del
Departamento Administrativo de Gestion Juridica
Publica en las actuaciones y consulta del sistema de
informacién documental. Proyectar respuestas de
Peticibn presentados ante el Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Publica Y
Subdireccion de Defensa y prevencién del Dario
Antijuridico. 6) Prestar apoyo en la proyeccién y
elaboracion de conceptos juridicos de los procesos
en los que sea parte el Municipio. 7) Prestar apoyo
en la proyeccidon y elaboracion de respuestas de
acciones  constitucionales. 8) Atender los
requerimientos que imparta la Direccion del
Departamento Administrativo de la Gestion Juridica
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Flazo de Ejecucién
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacién
Valor

Otrosi por tiempo
Otrosi Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcion
Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

Pudblica y/o supervisor del contrato, que considere
convenientes y pertinentes para la ejecucion del
objeto del contrato.

Hasta el 31 de Mayo de 2018

16 de Enero de 2018

31 de Mayo de 2018

$13.500.000,00

Hasta el 29 de Junio de 2018

$2.700.000,00

Terminado

4121.010.26.1.226

12 de Octubre de 2017

Prestar los servicios de apoyo a la gestidén en el
despacho del Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica, en actividades juridicas y
administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestion documental Orfeo y la
atencion de usuarios externos e internos, asi como
también de la gestion de las actividades vy
compromisos que correspondan al direccionamiento
juridico, en el marco del proyecto de inversién
denominado, “fortalecimiento del modelo de
gerencia juridica pulblica del municipio de Santiago
de Cali, segun ficha EBI 22-039051 vigencia 2017".
1) Realizar la clasificacion de las comunicaciones
oficiales recibidas, re direccionando de acuerdo a la
instruccion del lider del proceso 2) Apoyar al
Despacho del Director del Departamento
Administrativo de Gestién Juridica Publica y/o
Subdirecciéon de Defensa y prevencién del Daio
Antijuridico de la Alcaldia en la alimentacién de los
sistemas de informacién. 3) Organizar la
documentacion que se tramite siguiendo los
procedimientos establecidos -por el sistema de
gestion documental 4) Digitar y digitalizar la
informacidn que ingresa y sale diariamente a través
del Despacho dei Director. 5) Atencién de usuarios
externos e internos. 6). Proyectar respuestas de
Derechos de Peticibn presentados ante el
Departamento Administrativo de Gestién Juridica
Publica Y Subdireccién de Defensa y prevencion del
Dafio Antijuridico. 7). Colaborar con la proyeccion y
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Plazo de Ejecucion
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion
Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcién
Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

elaboracion de conceptos juridicos de los procesos
en los que sea parte el Municipio. 8) Colaborar con
la proyeccion y elaboracién de respuestas de
acciones constitucionales. 9) Prestar apoyo en la
recopilacion de informacién para proyectar
respuestas de acciones de tutela. 10} Realizar todas
las actividades necesarias para el buen desarrollo
del contrato. 11). Verificar los fallos en contra del
Municipio de Santiago de Cali y recoger la
informacion requerida para dar cumplimiento a los
mismos. 12) Atender los requerimientos que imparta
el Director del Departamento Administrativo de la
Gestion Juridica Pdblica y la Subdireccion de
Defensa y prevencién del Dafio Antijuridico y/o
supervisor del contrato, quien se encargara de la
vigilancia y control, tendientes a la buena ejecucion
del objeto contractual. 13). Atender las sugerencias
que el Municipic de Santiago de Cali —
Departamento Administrativo de la Gestion Juridica
Publica considere convenientes y pertinentes para la
ejecucion del objeto del contrato.

Hasta el 29 de Diciembre de 2017

20 de Octubre de 2017

29 de Diciembre de 2017

$8.100.000,00

Terminado

4121.010.26.1.112

07 de Julio de 2017

Prestar los servicios de apoyo a la gestién en el
despacho del Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica, en actividades juridicas y
administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestion documental Orfeo y la
atencion de usuarios externos e internos.

1)} Realizar la clasificaciéon de las comunicaciones
oficiales recibidas, re direccionando de acuerdo a Ia
instruccion del lider del proceso 2) Apoyar al
Despacho de la Directora del Departamento
Administrativo de Gestidon Juridica Publica de la
Alcaldia en la alimentacion de los sistemas de
informacion 3) Organizar la documentacion que se
tramite siguiendo los procedimientos establecidos
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Plazo de Ejecucion
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacién
Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcion
Objeto del Contrato

por el sistema de gestion documental 4) Digitar y
digitalizar la informacién que ingresa y sale
diariamente a través del Despacho del Director. 5)
Apoyar al Despacho del Director en el proceso de
archivo elaborando indices, aplicando los procesos
establecidos en el sistema de gestion documental 6)
Atencion de usuarios externos e internos. 7). Apoyar
en las actividades que se desarrollan en el
Departamento Administrativo de la Gestion Juridica
Publica. 8). Proyectar respuestas de Derechos de
Peticion presentados ante el Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Publica. 9).
Colaborar con la proyeccion y elaboracién de
conceptos juridicos de los procesos en los que sea
parte el Municipio. 10) Colaborar con la proyeccidén y
elaboracién  de respuestas de acciones
constitucionales. 11) prestar apoyo en la recopilacién
de informaciéon para proyectar respuestas de
acciones de tutela. 12) Realizar todas las actividades
necesarias para el buen desarrollo del contrato. 13).
Verificar los fallos en contra del Municipio de
Santiago de Cali y recoger la informacion requerida
para dar cumplimienio a los mismos. 14) Atender los
requerimientos que imparta la Directora del
Departamento Administrativo de la Gestién Juridica
Plblica y/o supervisor del conftrato, quien se
encargara de la vigilancia y control, tendientes a la
buena ejecucion del objeto contractual. 15). Atender
las sugerencias que el Municipio de Santiago de Cali
- Departamento Administrativo de la Gestién Juridica
Publica considere convenientes y pertinentes para la
gjecucion del objeto del contrato.

Hasta el 29 de Septiembre de 2017

13 de Julio de 2017

29 de Septiembre de 2017

$6.600.000,00

Terminado

4121.010.26.1.045-2017

19 de Enero de 2017

Prestar los servicios de apoyo a la gestién en el
despacho del Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica, en actividades juridicas y
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Obligaciones Especificas

administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestion documental Orfeo y la
atencion de usuarios externos e internos.

1) Realizar la clasificacion de las comunicaciones
oficiales recibidas, re direccionando de acuerdo a la
instruccién del lider del proceso 2) Apoyar al
Despacho de Ila Directora del Departamento
Administrativo de Gestién Juridica Publica de la
Alcaldia en la alimentacién de los sistemas de
informacién 3) Organizar la documentacion gue se
tramite siguiendo los procedimientos establecidos
por el sistema de gestion documental 4) Digitar y
digitalizar la informacion gque ingresa y sale
diariamente a través del Despacho del Director. 5)
Apoyar al Despacho del Director en el proceso de
archivo elaborando indices, aplicando los procesos
establecidos en el sistema de gestion documental 6)
Atencion de usuarios externos e internos. 7). Apoyar
en las actividades que se desarrollan en el
Departamento Administrativo de la Gestion Juridica
Publica. 8). Proyectar respuestas de Derechos de
Peticion presentados ante el Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Publica. 9).
Colaborar con la proyeccidon y elaboracién de
conceptos juridicos de los procesos en los que sea
parte el Municipio. 10) Colaborar con la proyeccién y
elaboracion de  respuestas de  acciones
constitucionales. 11) prestar apoyo en la recopilacion
de informacién para proyectar respuestas de
acciones de tutela. 12) Realizar todas las actividades
necesarias para el buen desarrollo del contrato. 13).
Verificar los fallos en contra del Municipio de
Santiago de Cali y recoger |la informacién requerida
para dar cumplimiento a ios mismos. 14) Atender los
requerimientos que imparta la Directora del
Departamento Administrativo de la Gestion Juridica
Publica y/o supervisor del contrato, quien se
encargara de la vigilancia y control, tendientes a la
buena ejecucion del objeto contractual. 15). Atender
las sugerencias que el Municipio de Santiago de Cali
— Departamento Administrativo de la Gestion
Juridica Publica considere convenientes vy
pertinentes para la ejecucion del objeto del contrato.
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Plazo de Ejecucion
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion
Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcién
Obijeto del Contrato

Obligaciones Especificas

Hasta el 30 de Junio de 2017
23 de Enero de 2017

30 de Junio de 2017
$12.000.000,00°

Terminado

4121.0.26.1.164-2016

25 de Noviembre de 2016

Prestar los servicios de apoyo a la gestiéon a la
Direccién Juridica de la Alcaldia de Santiago de Cali
en el manejo, custodia, seguimiento de las
actividades relacionadas con el equipo de Apoyo
Juridico, recepcion’ de comunicaciones,
digitalizacién de documentacién, depuracién de los
procesos judiciales en el Sistema de Informacién de
Procesos Judiciales (SIPROJWEB), apoyar el
proceso de Gestion Juridica en lo relacionado con el
seguimiento, revision y registro de las actividades y
compromisos juridicos de los cuales sea parte el
Municipio de Santiago de Cali, en desarrollo del
proyecto FORTALECIMIENTO DEL MODELO DE
GERENCIA JURIDICA PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE SANTIAGO DE CALI, segun Ficha del Proyecto
BP: 22-039051 de 2016"

1) Preparacibn de oficios dirigidos a las
dependencias Publicas y Privadas requiriendo
antecedentes administrativos relacionados con los
procesos judiciales asignados a los abogados del
grupo de defensa juridica. 2) Registrar y mantener .
actualizado el sistema de informacién juridica para la
administracién de los procesos judiciales. 3)
Digitalizar e indexar en el aplicativo SIPIROJWEB
los documentos inherentes a los procesos judiciales
de los abogados del grupo de defensa juridica. 4)
Realizar depuraciones al aplicativo SIPROJWEB de
conformidad con las directrices entregadas por el
supervisor del contrato. 5) Seguimiento vy
actualizacién de la agenda semanal asignada a los
abogados del grupo de defensa juridica. 6) Apoyo a
la realizaciéon de Actas del equipo de Apoyo
Administrativo y Juridico con su respectivo control 7)
Seguimiento y obtencién de los antecedentes
administrativos requeridos a las diferentes
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dependencias del Municipio de Santiago de Cali 8)
Estar en comunicacion permanente con el grupo de
archivo para la obtencién de los procesos vy
devolucion de los mismos en tiempo oportuno. 9)
Tramitar la obtencién de poélizas de seguros para
llamamiento en garantia de los procesos judiciales,
asi como certificados de existencia y representacion
legal 10} Archivar las actas del comité juridico por
dependencias con consecutivo interno. 11) Atender
las sugerencias que el Municipio de Santiago de Cali
Direccion  Juridica considere convenientes vy
pertinentes para la ejecucion del objeto.

Plazo de Ejecucion Hasta el 30 de Diciembre de 2016
Fecha de Inicic 30 de Noviembre de 2016

Fecha de Terminacién 30 de Diciembre de 2016

Valor $2.000.000,00

Estado Terminado

Esta certificacion no tiene validez sin las estampillas de ley (ordenanza 301 de
Diciembre 30 de 2009 y decreto extraordinario No. 411.0.20.0259 de Mayo 06 de
2015).

En constancia de |lo anterior, se firma en Santiago de Cali a los Cinco (05) dias del
mes de Febrero del afio dos mil diecinueve (2019).
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

LA DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION
JURIDICA PUBLICA DE LA ALCALDIA (E)

HACE CONSTAR

Que l|a sefiora Estefany Palacios Coérdoba, identificado(a) con la Cédula de
Ciudadania No. 1.143.851.505 de Cali (Valle), suscribid los siguientes contratos de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion con la Alcaldia de Santiago de Cali -
Departamento Administrativo de Gestion Juridica Publica.

Contrato

Fecha de Suscripcion
Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

4121.010.26.1.008

10 de Enero de 2018

Prestar los servicios de apoyo a la gestidon en el
Despacho del Departamento Administrativo de
Gestion  Juridica  Publica, en  actividades
administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestion documental Orfeo y los
documentos internos y externos dirigidos al
Departamento Administrativo de Gestién Juridica
Publica, en el marco del proceso de Gestion
documental.

1) Apoyar a los usuarios del sistema de informacion
de Gestion documental en la consulta de la
documentacion allegada a la Dependencia. 2)
Realizar el reparto de acuerdo con las instrucciones
dadas por el Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica. 3) Realizar el seguimiento
y control de los PQRS. 4) Apoyar al Despacho del
Departamento Administrativo de Gestion Juridica
Publica en las actuaciones y consulta del sistema
de informaciéon documental. 5) Proyectar respuestas
de Peticion presentados ante el Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Pulblica Y
Subdireccion de Defensa y prevencion del Dafo
Antijuridico. 6) Prestar apoyo en la proyeccion y
elaboracién de conceptos juridicos de los procesos
en los que sea parte el Municipio. 7) Prestar apoyo
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

Plazo de Ejecucion
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion
Valor

Otrosi por tiempo
Otrosi Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcion
Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

en la proyeccion y elaboracion de respuestas de
acciones  constitucionales. 8) Atender los
requerimientos que imparta la Direccién del
Departamento Administrativo de la Gestién Juridica
Publica y/o supervisor del contrato, que considere
convenientes y pertinentes para la ejecucién del
objeto del contrato.

Hasta el 31 de Mayo de 2018

16 de Enero de 2018

31 de Mayo de 2018
$13.500.000,00

Hasta el 29 de Junio de 2018
$2.700.000,00

Activo

4121.010.26.1.226

12 de Octubre de 2017

Prestar los servicios de apoyo a la gestién en el
despacho del Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica, en actividades juridicas y
administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestibn documental Orfeo y la
atencion de usuarios externos e internos, asi como
también de la gestion de las actividades vy
compromisos que correspondan al direccionamiento
juridico, en el marco del proyecto de inversién
denominado, '"fortalecimiento del modelo de
gerencia juridica publica del municipio de Santiago
de Cali, segun ficha EBI 22-039051 vigencia 2017".
1) Realizar la clasificacidn de las comunicaciones
oficiales recibidas, re direccionando de acuerdo a la
instruccion del lider del proceso 2) Apoyar al
Despacho del Director del Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Publica ylo
Subdireccion de Defensa y prevencién del Dano
Antijuridico de la Alcaldia en la alimentacion de los
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Plazo de Ejecucion
Fecha de Inicio
Fecha de Terminacion

Valor

Estado

sistemas de informacién. 3) Organizar la
documentacion que se tramite siguiendo los
procedimientos establecidos por el sistema de
gestion documental 4) Digitar y digitalizar la
informacién que ingresa y sale diariamente a través
del Despacho del Director. 5) Atencién de usuarios
externos e internos. 6). Proyectar respuestas de
Derechos de Peticion presentados ante el
Departamento Administrativo de Gestion Juridica
Publica Y Subdireccién de Defensa y prevencion
del Dafo Antijuridico. 7). Colaborar con la
proyeccién y elaboracién de conceptos juridicos de
los procesos en los que sea parte el Municipio. 8)
Colaborar con la proyeccion y elaboracién de
respuestas de acciones constitucionales. 9) Prestar
apoyo en la recopilacién de informacién para
proyectar respuestas de acciones de tutela. 10)
Realizar todas las actividades necesarias para el
buen desarrollo del contrato. 11). Verificar los fallos
en contra del Municipio de Santiago de Cali y
recoger la informacién requerida para dar
cumplimiento a los mismos. 12) Atender los
requerimientos que imparta el Director del
Departamento Administrativo de la Gestién Juridica
Publica y la Subdireccién de Defensa y prevencion
del Dano Antijuridico y/o supervisor del contrato,
quien se encargara de la vigilancia y control,
tendientes a la buena ejecucion del objeto
contractual. 13). Atender las sugerencias que el
Municipioc de Santiago de Cali — Departamento
Administrativo de la Gestion Juridica Publica
considere convenientes y pertinentes para la
ejecucion del objeto del contrato.

Hasta el 29 de Diciembre de 2017

20 de Octubre de 2017

29 de Diciembre de 2017

$8.100.000,00

Terminado

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 9
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CAL|

Contrato
Fecha de Suscripcion
Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

4121.010.26.1.112

07 de Julio de 2017

Prestar los servicios de apoyo a la gestion en el
despacho del Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica, en actividades juridicas y
administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestién documental Orfeo y la
atencion de usuarios externos e internos.

1) Realizar la clasificacion de las comunicaciones
oficiales recibidas, re direccionando de acuerdo a la
instruccion del lider del proceso 2) Apoyar al
Despacho de la Directora del Departamento
Administrativo de Gestién Juridica Publica de la
Alcaldia en la alimentacién de los sistemas de
informacion 3) Organizar la documentacion gque se
tramite siguiendo los procedimientos establecidos
por el sistema de gestion documental 4) Digitar y
digitalizar la informacién que ingresa y sale
diariamente a través del Despacho del Director. 5)
Apoyar al Despacho del Director en el proceso de
archivo elaborando indices, aplicando los procesos
establecidos en el sistema de gestion documental
6) Atencion de usuarios externos e internos. 7).
Apoyar en las actividades que se desarrollan en el
Departamento Administrativo de la Gestién Juridica
Publica. 8). Proyectar respuestas de Derechos de
Peticion presentados ante el Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Puablica. 9).
Colaborar con la proyeccién y elaboracion de
conceptos juridicos de los procesos en los que sea
parte el Municipio. 10) Colaborar con la proyeccién
y elaboracion de respuestas de acciones
constitucionales. 11) prestar apoyo en |la
recopilacibn de informacién para proyectar
respuestas de acciones de tutela. 12) Realizar
todas las actividades necesarias para el buen
desarrollo del contrato. 13). Verificar los fallos en
contra del Municipio de Santiago de Cali y recoger
la informacién requerida para dar cumplimiento a
los mismos. 14) Atender los reqguerimientos que

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 9
Teléfono: 6617084/85 Fax 6688491
www.cali.gov.co
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

Plazo de Ejecucion
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion
Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcion
Objeto del Contrato

Obligaciones Especificas

imparta la Directora  del Departamento
Administrativo de la Gestién Juridica Publica y/o
supervisor del contrato, quien se encargara de la
vigilancia y control, tendientes a la buena ejecucion
del objeto contractual. 15). Atender las sugerencias
que el Municipio de Santiago de Cali -
Departamento Administrativo de la Gestion Juridica
Publica considere convenientes y pertinentes para
la ejecucién del objeto del contrato.

Hasta el 29 de Septiembre de 2017

13 de Julio de 2017

29 de Septiembre de 2017
$6.600.000,00

Terminado

4121.010.26.1.045-2017

19 de Enero de 2017

Prestar los servicios de apoyo a la gestion en el
despacho del Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica, en actividades juridicas y
administrativas relacionadas con el uso de la
herramienta de gestion documental Orfeo y la
atencion de usuarios externos e internos.

1) Realizar la clasificacion de las comunicaciones
oficiales recibidas, re direccionando de acuerdo a la
instruccion del lider del proceso 2) Apoyar al
Despacho de la Directora del Departamento
Administrativo de Gestién Juridica Publica de la
Alcaldia en la alimentacion de los sistemas de
informacion 3) Organizar la documentaciéon que se
tramite siguiendo los procedimientos establecidos
por el sistema de gestion documental 4) Digitar y
digitalizar la informacion que ingresa y sale
diariamente a través del Despacho del Director. 5)
Apoyar al Despacho del Director en el proceso de
archivo elaborando indices, aplicando los procesos
establecidos en el sistema de gestion documental
B) Atencion de usuarios externos e internos. 7).

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 9
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ALCALDIA DE

Plazo de Ejecucion
Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion
Valor

Estado

Contrato
Fecha de Suscripcion
Objeto del Contrato

Apoyar en las actividades que se desarrollan en el
Departamento Administrativo de la Gestién Juridica
Publica. 8). Proyectar respuestas de Derechos de
Peticidon presentados ante el Departamento
Administrativo de Gestion Juridica Publica. 9).
Colaborar con la proyeccidon y elaboracion de
conceptos juridicos de los procesos en los que sea
parte el Municipio. 10) Colaborar con la proyeccién
y elaboracion de respuestas de acciones
constitucionales. 11) prestar apoyo en Ila
recopilacion de informaciéon para proyectar
respuestas de acciones de tutela. 12) Realizar
todas las actividades necesarias para el buen
desarrollo del contrato. 13). Verificar los fallos en
contra del Municipio de Santiago de Cali y recoger
la informacién requerida para dar cumplimiento a
los mismos. 14) Atender los requerimientos que
imparta la Directora del Departamento
Administrativo de la Gestion Juridica Publica y/o
supervisor del contrato, quien se encargara de la
vigilancia y control, tendientes a la buena ejecucién
del objeto contractual. 15). Atender las sugerencias
que el Municipio de Santiago de Cali —
Departamento Administrativo de la Gestion Juridica
Publica considere convenientes y pertinentes para
la ejecucion del objeto del contrato.

Hasta el 30 de Junio de 2017

23 de Enero de 2017

30 de Junio de 2017
$12.000.000,00

Terminado

4121.0.26.1.164-2016

25 de Noviembre de 2016

Prestar los servicios de apoyo a la gestion a la
Direcciéon Juridica de la Alcaldia de Santiago de
Cali en el manejo, custodia, seguimiento de las
actividades relacionadas con el equipo de Apoyo

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 9
Teléfono: 6617084/85 Fax 6688491
www.cali.gov.co
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

Obligaciones Especificas

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 9
Teléfono: 6617084/85 Fax 6688491

Juridico, recepcion’ de comunicaciones,
digitalizacién de documentacién, depuracioén de los
procesos judiciales en el Sistema de Informacion de
Procesos Judiciales (SIPROJWEB), apoyar el
proceso de Gestion Juridica en lo relacionado con
el seguimiento, revision y registro de las actividades
y compromisos juridicos de los cuales sea parte el
Municipio de Santiago de Cali, en desarrollo del
proyecto FORTALECIMIENTO DEL MODELO DE
GERENCIA JURIDICA PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE SANTIAGO DE CALI, segun Ficha del Proyecto
BP: 22-039051 de 2016"

1) Preparacion de oficios dirigidos a las
dependencias Publicas y Privadas requiriendo
antecedentes administrativos relacionados con los
procesos judiciales asignados a los abogados del
grupo de defensa juridica. 2) Registrar y mantener
actualizado el sistema de informacién juridica para
la administracion de los procesos judiciales. 3)
Digitalizar e indexar en el aplicativo SIPIROJWEB
los documentos inherentes a los procesos judiciales
de los abogados del grupo de defensa juridica. 4)
Realizar depuraciones al aplicativo SIPROJWEB de
conformidad con las directrices entregadas por el
supervisor del contrato. 5) Seguimiento vy
actualizacién de la agenda semanal asignada a los
abogados del grupo de defensa juridica. 6) Apoyo a
la realizacion de Actas del equipo de Apoyo
Administrativo y Juridico con su respectivo control
7) Seguimiento y obtencién de los antecedentes
administrativos requeridos a las diferentes
dependencias del Municipic de Santiago de Cali 8)
Estar en comunicacion permanente con el grupo de
archivo para la obtencion de los procesos vy
devolucidon de los mismos en tiempo oportuno. 9)
Tramitar la obtencion de pélizas de seguros para
llamamiento en garantia de los procesos judiciales,
asi como certificados de existencia y representacion
legal 10) Archivar las actas del comité juridico por
dependencias con consecutivo interno. 11) Atender

X
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

las sugerencias que el Municipio de Santiago de
Cali Direccién Juridica considere convenientes y
pertinentes para la ejecucion del objeto.

Plazo de Ejecucion Hasta el 30 de Diciembre de 2016
Fecha de Inicio 30 de Noviembre de 2016

Fecha de Terminacion 30 de Diciembre de 2016

Valor $2.000.000,00

Estado Terminado

Esta certificacion no tiene validez sin las estampillas de ley (ordenanza 301 de
Diciembre 30 de 2009 y decreto extraordinario No. 411.0.20.0259 de Mayo 06 de
2015).

En constancia de lo anterior, se firma en Santiago de Cali a los Veintiocho (28) dias
del mes de Junio del afio dos mil dieciocho (2018).

R

MARIA CAROLINA VALENCIA GOMEZ
Directora Departamento Administrativo de Gestion Juridica

p,.Q, Elabor6 y Proyectd: Ferney Brango lzquierdo — Contratista \ﬂg
Revisd: Luis Carlos Palma Meza — Contratista
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MENDOZA, JURIDICOS Y MERCANTILES ASOCIADOS
CALI-VALLE

EL SUSCRITO, A PETICION VERBAL DE LA PERSONA INTERESADA,
HACE CONSTAR:

Que conoce de vista, trato y comunicaciéon a la la sefiorita ESTEFANY
PALACIOS CORDOBA, identificada con la cédula de ciudadania
#1.143.851.505 expedida en Cali (V.), por haber trabajado al servicio de esta
firma juridica desde Agosto de 2014 hasta Agosto de 2016.

Durante su vinculacion la seforita ESTEFANY PALACIOS CORDOBA se
desempari6 en diversos cargos, tales como secretaria, dependiente judicial y
asistente juridica, consistiendo su labor en la revision y seleccion de
documentacion, analisis de contratos y titulos, confeccién y presentacién de
demandas civiles, laborales y administrativas, tanto declarativas como
ejecutivas, seguimiento de procesos, elaboracion de recursos y alegaciones y,
en general, toda una serie de labores juridicas para las cuales mostro suma

eficiencia.

En consecuencia, esta firma se permite recomendarla de una manera muy
especial para el desempefio de labores relacionadas con el campo juridico,
especialmente obligaciones, contratos y para el manejo de procesos de todo
tipo, pues se trata de una persona muy cumplida en sus deberes, de
reconocida capacidad e idoneidad y de excelente comportamiento y

ide en Santiago de Cali, a primero (1°) de Noviembre de

IMMDOZA MENESES

c. c. #14.960.807 Cali (V.)
t. p. #21.794 Min justicia
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